
Instructie voor het aanvragen van een TLV (toelaatbaarheidsverklaring) in OT (Onderwijs 

Transparant)  

*Wanneer u nog geen inloggegevens heeft, kunt u deze aanvragen bij onze administratie 

(administratie@swvvowaterland.nl)  

1. OT opstarten via https://start.onderwijstransparant.nl  

2. Inloggen met de reeds gekregen gebruikersnaam en wachtwoord  

 

3. Vul vervolgens uw Twee-factor verificatiecode in via de app op uw telefoon. Mocht u dit nog niet 

hebben geïnstalleerd, druk dan op de onderstaande omcirkelde link voor een handleiding van Twee-

factor verificatie.  

 

mailto:m.denboer@swvvowaterland.nl
https://start.onderwijstransparant.nl/


4. Module School Loket1 Kiezen 

 

5. Bovenaan de blauwe balk kiezen voor Leerlingen invoeren → Handmatig invoeren. Voer hier alle 

gegevens in.  

 

6. Klik op opslaan  

 

 



7. Bovenaan de blauwe balk kiezen voor Leerlingen → Overzicht leerlingen (start)  

 

8. Hier vind je de zojuist aangemaakte leerling terug. Deze kun je openen door op de naam van de 

leerling te klikken.  

 

9. Klik vervolgens op start arrangement  

 

 

 



10. Vervolgens bovenaan de blauwe balk kiezen voor Arrangementaanvragen/registraties → 

Aanvragen/registreren arrangementen. Hier vind je de leerling terug. Klik op de naam van de leerling.  

 

11. Vul de gegevens van de leerling in onder de verschillende tabbladen (Leervorderingen, 

ontwikkeling en gedrag. etc.) Vul in ieder geval de verplichte vakken in. Als informatie al in de 

bijlagen staat die je kunt toevoegen onder Bijlagen, hoeft dit niet nogmaals ingevuld te worden.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. Let op! Zorg dat de bijlagen zichtbaar zijn voor anderen (SWV)  

 

13. Als je alles hebt ingevuld klik je op het tabblad Actie en Status en vul je bij Status 

Arrangementsaanvraag Definitief in en druk op Opslaan. (Soms zijn er te weinig gegevens ingevuld, 

dan lukt het niet op definitief te zetten, en lichten er oranje vlakken op. Deze invullen en opslaan en 

weer naar Actie en status om het arrangement definitief te maken.) 

 


